ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DICTAMEN DE VALIDACION

DV/056/18

En atencion al oficio SIN REFERENCIA del 28 de febrero de 2018, mediante el cual solicitd
el registro y validacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) del INSTITUTO
NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA (INRLGII); y de
conformidad con el Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 23 de enero de 2012, el numeral Décimo primero de los Lineamientos
para Analizar, Valorar y decidir el destino final de la Documentacion de las Dependencias y
Entidades del poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 16
de marzo de 2016 y el numeral Décimo séptimo de los Lineamientos Generales para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el
Diario Oficial de la Federacion el 3 de julio de 2015.

CONSIDERANDO
Primero. Que el Catalogo de disposicion documental incluye:
a) Introduccién, que explica el contexto institucional;
b) Objetivo general;
¢) Ambito de aplicacion;

d) Marco juridico, que incorpora la fundamentacion normativa interna y la aplicable en
materia de administracion de archivos y gestion documental;

e) Metodologia de elaboracion, que explica como fue elaborado el instrumento;

f) Instructivo de uso, que senala las instrucciones que permiten la comprension vy
aplicacion del instrumento;

g) Secciones, que incluyen la relacion de series documentales con valor documental,
vigencias documentales, plazos de conservacion y técnica de seleccion;

h) Hoja de cierre, que contiene las firmas del Comité de transparencia, del Coordinador
de Archivos; asi como una leyenda que indica el nimero de secciones y series
documentales;

i) Fichas técnicas de valoracion documental de las series sustantivas.

Segundo. Que se identificaron en total 16 secciones con 186 series documentales,
mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion, destino final y las técnicas de seleccién.

Tercero. Que el Catalogo de disposicién documental permite registrar los documentos
como testimonio de los actes administrativos y de las gestiones institucionales
basadas en una norma legal, fiseal o contable.

Cuarto. Que se anexa un listado de documentos de comprobaciéon administrativa
inmediata los cuales se eliminan bajo supervision y levantamiento de un acta
administrativa firmada por el area generadora correspondiente, el Responsable del
Archivo de Tramite, el Coordinador de Archivos y el representante del Organo Interno
de Control.
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Quinto. Que con fundamento en el numeral Décimo segundo de los Lineamientos para
Analizar, Valorar y Decidir el Destino final de la Documentacion de las Dependencias
y Entidades del Poder Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 16 de marzo de 2016; una vez registrado y validado el Catalogo de
disposicion documental por parte del Archivo General de la Nacién, éste dejara sin
efectos los Catélogos anteriores del INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

De acuerdo a la aplicacion de la metodologia Archivistica y del analisis técnico archivistico
efectuado al Catalogo de Disposicion Documental presentado, PROCEDE SU VALIDACION.

Ciudad de México, a 17 de septiembre de 2018.

AUTORIZO

ROGELIO CORTES ESPINOZA

Vo. Bo. DICTAMINO |
OCTAVIO MONROY NIETO HUMBERTO LEONARD REBOLLAR RAMIREZ
SUBDIRECTOR DE DISPOSICION JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIA |
DOCUMENTAL

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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CODIGO: INRLGII

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
J LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

Institato Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo Iharra Tharea

VIl. Relacién de categorias de agrupamiento con valor documental, plazos de conservacién y destino final

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
SECCION: 1C LEGISLACION
VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Obserwvaciones
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE seleccién
CONSERVACION
A L F AT AC TOTAL
3 s 9
s &
: |z |8
I3
Instrumentos juridicos consensuales X X 2 4 6 X | Método de muektren
1C.10 | (convenios, bases de colaboracion, cualitativo: La calidad
acuerdos, etc.) de la muestra sera de
; Yos expedientes mas
significativos

ARCHIVO GENERAL
DELANACION
VALIDADO
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CODIGO: INRLGII

U g;» FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
S\ - LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

Instituto Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo Iharra Iharea

FONDO: INSTITUI' (0] NACIONAI. DE REHAB!I.ITACIQN LUIS GUI!J.ERMO IBARRA IBAI!RA . A .
secaén. 2C ASUNTOS JURIDICOS
VIGENCIA DOCUMENTAL s s iy Observa ciones
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR DOCUMENTAL | PLAZOS DE CONSERVACION
A L F AT AC TOTAL 2
3 |3 §
=
: |
2C.3 Registro y certificacion de firmas X X 2 4 6 X
2C4 Registro y certificacion de firmas X X X
acreditadas ante la entidad 2 4 6
2C.5 Actuaciones y representaciones X X X
en materia legal 2 4 6
Arcuvc GENERAL
o ION
2C.6 | Asistencia, consulta y asesorias X X 2 4 6 X E LA NAC
'VALIDADO
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X X 2 4 6 X
- D ; ‘ 33
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION

Instituto Nacional

LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA @ de Rehabilitacion

CODIGO: INRLGII

Luis Guillermo [barra Tharea

X X X Método de muestreo
2C.8 Juicios contra la entidad cualitativo: La calidad
de la muestrasera de
los expedientes mas
4 2 6 significativos
X X X Método de muestreo
2C.9 Juicios de la entidad cualitativo: La calidad
de la muestra sera de
los expedientes mas
a4 2 6 significativos
2CAA Interposicion de recursos X X 2 4 6 X
administrativos
2C.12 X X 2 4 6 X
Opiniones técnico juridicas
eda Inspeccion y designacion de % X 2 4 6 X
peritos
2C.15 X X 2 4 6 X
Notificaciones
2C.16 X X 2 4 6 X
Inconformidades y peticiones
2C.17 Delito y faltas X X 2 4 6 X

L
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION

LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
CODIGO: INRLGII

Instituto Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo [harra 1harea

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
I IVELES DE CLASIFI seleccid
COnE0 N LASEICARION VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION "
A L F AT AC TotaL | =
P
s ] 2
3 =
- 8
2 4 6 X
3C.3
Procesos de programacion
2 4 6 X
3C4
Programa anual de inversiones .
2 4 6 X
3C5 Registro programatico de ,i kS PN
proyectos institucionales ) AR
3C.6 Registro programatico de 2 4 6 X @ AR} '_',;‘. ;
proyectos especiales e
2 4 6 X o P
3€.7 Programas operativos anuales =4
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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75 SALUD o FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
O =5 ' LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
. - CODIGO: INRLGII Luis Guillermo [barra Tharea
X
3C.10 Dictamen técnico de estructuras 2 4 6 X
- Método de muestreo
3c11 Integracion y dictamen de manuales X X 5 4 6 X | cualitativo: La calidad de la
de organizacién muestra sera de los
expedientes mas significativos
Integracion y dictamen de manuales, Método de muestreo
3C.12 normas y lineamientos, de procesosy | X X 2 4 6 X | cualitativo: la calidad dela
procedimientos muestra sera de los
expedientes mas significativos
Acciones de modernizacidon X 4 6 -
3CA5 administrativa 2 X
X
3C.14 Certificacién de calidad de procesos y 2 4 6 X
servicios administrativos
Desconcentracion de funciones X 2 6
3C.15 4 X o ==
x =
3C.16 Descentralizacién 2 4 6 X ARCHIVO GENERAL
3C.19 X 2 4 X W—'
Andlisis financiero y presupuestal 6 VAUDADO
X 2 4 6 X
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio
presupuestal
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CODIGO: INRLGII

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

Instituto Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo [harra Iharea

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS |
VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
CODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccion
DOCUMENTAL CONSERVACION
A L F AT AC TOTAL Z
il
s
3 2 3
X X Método de muestreo
4C3 X cualitativo: La calidad
) - e de la muestra sera de
Expediente Unico de personal 2% 1'% 30 los expedientes mas
significativos
4C4 X X
Registro y control de puestos y plazas 2 4 6
4C5 X X
Nominas de pago de personal 2 4 6
4C.6 X X
Reclutamiento y seleccion de personal 2 4 6

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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SALUD | (G LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién

,;% FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION @Insdtuto Nacional
— N Luis Guillermo Ibarra Iharra

CODIGO: INRLGII

4c.7 Identificacion y acreditacién de personal
X 2 4 6 X
4C.8 Control de asistencia (vacaciones,
descansos y licencias, incapacidades, etc.) X 2 1 3 X
4C.11
Estimulos y recompensas X 2 4 6 X
4C.12
Evaluaciones y promociones X X
2 2 4
4C.13
Productividad en el trabajo X X
2 2 4
4C.14
Evaluacion del desempefio de servidores X 2 2 4 X
de mando
4C35 | Afiliaciones al Instituto de Seguridad y = - ARCHIVO GENERAL
Servicios Sociales de los Trabajadores del 2 4 6 X
Estado DE LA NACIO
4C.16 VALIDADO |
Control de prestaciones en materia X X
econdmica (FONAC, sistema de ahorro 2 4 6
para el retiro, seguros, etc.)
4C.17 Jubilaciones y pensiones X - 4 6 X

« Bl biltiacicn Orog = o ey P 2 ’ - 38




SALUD . FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
e Ty v \%g}' LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
= CODIGO: INRLGII Luis Guillermo [harra Tharea

4C.19 | Becas X 2 4 6 X

4C.20 | Relaciones laborales (comisiones
mixtas, Sindicato Nacional de X X
Trabajadores al Servicio del Estado, 2 4 6
Condiciones Laborales)

4C.21 | Servicios sociales, y culturales y de X 2 1 3 X \\\\\DOS ‘l&b
seguridad e higiene en el trabajo ) S5
4C.22 | Capacitacion continua y desarrollo X X
profesional del personal de areas ¥
administrativas 2 4 6 e o T
e I b —

Servicio social de areas

2
4C.23 | administrativas X 2 4 5 X BORS

o GENERAL
C
4C.26 | Expedicion de constancias y X 2 4 6 X DE LA mm()
credenciales VAUD
7 4 6 X
4C.27 | Coordinacion laboral con organismos X
descentralizados y paraestatales

Divisuin de Rélubalitacion Ortopéd W 39
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UD N FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
P LN 1«". LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
il CODIGO: IN RLGII Luis Guillermo Tharra [hasra

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
SE(EC!GN: 5C_R§CUR$OS FINANCIEROS 533 = -
VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
coDIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccién
DOCUMENTAL CONSERVACION
A L F AT | AC TOTAL
z |8
g
H
@
5C3 Gastos o egresos por partida X X 2 4 6 X
presupuestal
5C4 Ingresos X X 2 4 6 X
5C5 Libros contables X X 6 6 12 X
5C.6 Registros contables (glosa) X X 6 6 12 X -
DE LA NACION
YALIDADO
5C7 Valores financieros X X 6 6 12 X
. R 40
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7 S SALU ﬂ&i FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional

O s \ = LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacion
- CODIGO: INRLGII Luis Guillermo Ibarra Tharra
5C.8 | Aportaciones a capital X X 2 8 2 X
5C.9 | Empréstitos X i8] L8 3 X
5C.10 | Financiamiento externo X % |5 e 12 X
5C.11 | Esquemas de financiamiento X X 5 - i3 X
5C.12 | Asignacion y optimizacion de recursos X X 2 a 6 X
financieros
5C.13 | Créditos concedidos X X 2 4 6 X
5C.14 | Cuentas por liquidar certificadas X X 2 4 6 X IARCHIV 0 GENERAL
DE LA NACION |
5C.15 | Transferencias de presupuesto X X 2 4 6 X V) AUDADO
5C.16 | Ampliaciones del presupuesto X X 2 4 6 X
mi e Reludniinacion Onopad 41



7 SALUD FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
Y e \% LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
o . CODIGO: INRLGII Luis Guillermo Ibarra 1barea

5C.17 Registro y control de pdlizas de X X 2 4 6 X
egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de X X 2 4 6 X
ingresos
5C.19 X X 2 4 6 X )
Pdlizas de diario i
5C.20 X X 2 4 6 X
CQmpras directas m"m GENERAL
5C.21 X X 2 4 6 X DE LA NACION
Garantias, fianzas y depdsitos VALIDADO
5C.22 X 2 4 6 X
Control de cheques
5C.23 X X 2 4 6 X
Conciliaciones
5C.24 X X 2 4 6 X | Método de muestreo
, cualitativo: La calidad de la
Estados financieros ivestra sird de los
expedientes mds significativos
5C.25 Auxiliares de cuenta X X 2 4 6 X
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 2 a4 6 X
5C.27 Fondo rotatorio X X 2 4 6 X
5C.28 Pago de derechos X X 2 4 6 X
Ditision de Relmbaliiacion Onopéd e . 42




75 SALUD | 48 FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
O = & LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
oy - CODIGO: INRLGII

Instituto Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo Iharra Ibarea

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
cODIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccién
DOCUMENTAL CONSERVACION
A L F AT | AC TOTAL =
g% |s
£ i
6C.4 X
Adquisiciones 2 4 6 X
6C.6 Control de contratos X X | Método de muestreo
cualitativo: La calidad de la
2 muestra sera de los expedientes
4 6 mas significativos
6C.7 Seguros y fianzas X X X | Método de muestreo
cualitativo: La calidad de la
3 3 6 muestra sera de los expedientes
mas significativos
6C.8 Suspension, rescision, terminaciéon | X X
de obra publica 4 2 6
6C.9 X 8 3 1 X
Bitacoras de obra publica
& 7 | ; % DELA'NACION
3 t \ —— AT .



7.5 SALUD

LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacion

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION @Insﬁtuto Nacional
CODIGO: INRLGII Luis Guillermo [barra Ibarra

6C.10 | Calidad en materia de obras, X 2 7T [ oS "Qb v
conservacién y equipamiento @c’ )

6C.11 X 2 4 6 |X N8
Precios unitarios en obra publica y : S con
servicios %

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra X 2 4 6 X oA ot g
publica R e

6C.13 Conservacion y mantenimiento de la X 2 4 6 X =R
infraestructura fisica

6C.14 | Registro de proveedores y contratistas | X 2 4 6 X #RCHIVO GENERAL

—DELANACIOH

6C.15 Arrendamientos X 2 4 6 X
VALIDADO
6C.16 Disposiciones de activo fijo X 1 1 2 X
6C.17 : . . X X 6 6 12 X Método de muestreo
Inventario fisico y control de bienes ANk tacalkind 1o
muebles muestra sera de los
expedientes mds significativos
6C.18 X X 6 6 12 X | Método de muestreo

Inventario fisico y control de bienes

s cualitativo: La calidad de la
inmuebles

muestra sera de los
expedientes mas significativos

6C.19 Almacenamiento, control y X 2 4 6 X
distribucion de bienes muebles

@
Aoy
u)
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_— FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION

N

LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

CODIGO: INRLGII

Instituto Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo Ibarra Iharea

VWLV J)l"!) ITIX

45

6C.20 | Disposiciones y sistemas de X 1 1
abastecimiento y almacenes
6C.21 | Control de calidad de bienes e X 2 4
insumos
6C.22 | Control y seguimiento de obrasy X 2 4
remodelaciones
6C.23 | Comités y subcomités de X 4 2 X % ‘
adquisiciones, arrendamientos y %RCHNO GENERAL
servicios .
DE LA NACION
6C.24 | Comité de bienes muebles e X 4 2 X VALIDADO |
inmuebles
6C.25 | Comité de obra publica X 4 2 X
6C.26 | Comisiones consultivas mixtas de X 4 2 X
abastecimiento
_.l’ I8 1 } Cr : : rd , 1 m‘ ¢ ( RO L
. ® 1s Investracion v Rehnbilitacion Meéd Si L 3



SALUD @ FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION

S LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
—— CODIGO: INRLGII
Servicios bdsicos (energia
eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 | Servicios de seguridad y vigilancia X
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, X
higiene y fumigacion
7C.7 Servicios de transportacion X
7C.8 | Servicios de telefonia, telefonia X ' e LA JRFNTS
celular y radiolocalizacion AL‘DADO
£ DisisiGn de Relmbiluacion topédica 46
"-::\-‘; Hospital Certficado: _ Cenmo C(lrhim'a:;r:x de1a (f));’S ‘,3‘\,‘5 pam Ceruficado l{r(.)(_‘.hlfi-li
% Conseio de Satubridad General ia Tnvestizacion v Rehabilimcion Médica 150 2001:2008
N— 20122015 20152619 20152018

Calz. México Xochiinilco Na_ 282, Cal. Arepal de Guadahope, C.1 14359, Delegacidn Tlalpan, Méxica, DUF
Tel: (55) 58995 1000 wwwanr gobunx
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

Instituto Nacional
de Rehabilitacion

CODIGO: INRLGII Luis Guillermo [barra Tharea
7C.9 Servicio postal X 2
7C.10 | Servicios especializados de X 2
mensajeria
7C.11 | Mantenimiento, conservacion e X 2
instalacion de mobiliario
7C.12 | Mantenimiento, conservacion e X .
instalacion de equipo de computo 2 s
e , s ARCHIVO GENERAL
Control del parque vehicular 2 S
7C.14 X
Control de combustible 2 VALIDADO
Control y servicios en auditorios y X
7C.15 | salas
2
7C.16 X X X | Método de muestreo
Ry cualitativo: La calidad de la
Proteccion civil 2 musstra-saa e dns
expedientes mds significativos

47



75 SALUD ~ Y FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instineto Nacional
e (Q,: LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
i CODIGO: INRLGII Lais Guillermo [bara Ibares

8C3 Normatividad tecnologica

Desarrollo e infraestructura de 2 4 6 AUy
8C4 telecomunicaciones X X ; !

r ' - ?
Desarrollo e infraestructura del portal 2 4 6 WA . =
8C5 de Internet de la entidad X X W\‘,

Desarrollo de redes de comunicacion 2 4 6 HIVO GENERAL
8C.6 de datos y voz X X LA NACION

VALIDADO——
Desarrollo informatico LAl e 6

8C9 X X

Iospiml Cerahicado:
Consejo de Salubridad Genersal
20122015

DivisiOny tle Reliabalitacion Onopeidica
. . YA
Cenpo Colaborador de In OPS/OMS para Cernficado ROC-015-15
X _ ¢ ONOR
la Innestizacion « Rehabilitoon Médicn 15O 90012008

2015.20119 20152018

Calz Mexico Xochanllco No. 289, Cal. Arenal de Guadalupe, CLP. 143589, Diclegacm Tialpan, México, D.F

Tel.: (55) 5999 1000 wwwinr gobunx



7 S ALUD % FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
R e \ »} LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
w5 CODIGO: INRLGII Luls Guillermo fbarra Thares
8C.10 | Seguridad informatica X X
2 4
8C.11 X X X | Método de muestreo
cualitativo: La calidad de la
Desarrollo de sistemas muestra serd de los
expedientes mis
2 4 significativos
8C.12 | Automatizacion de procesos X X
2 4
8C.13 | Control y desarrollo del parque X 2 4 X
informatico
8C.16 | Administracion y servicios de archivo X 2 3 X | Método de muestreo
cualitativo: La calidad dela
muestra serd de los
expedientes mas
significativos
8C.18 | Administracion y servicios de bibliotecas X 1 1 X
8C.20 | Administracion y preservacion de acervos X 2 4 X | Método de muestreo
digitales cualitativo: La calidad de la
muestra serd de los
expedientes mas
_significativos
8C.21 | Instrumentos de consulta X X 2 7 X S\Y&mos
8C.22 | Procesos técnicos en los servicios de X 2 4 X <
informacion 5 Q
8C.23 | Acceso y reservas en servicio de X 2 2 X *
informacion 3. &
8C.25 | Servicios y productos en Internet e X 2 2 X R P
Intranet [‘ ]3
— Bt ARCHIVO GENERA-
a Iios L4 4 > CER ¢ ST AT =
Col) o , @ e ~ . DELANACION

VALIDADO




N FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
= LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
B CODIGO: INRLGII

Instituto Nacional
de Rehabilitacion
Luis Guillermo Tharra Iharra

ARCHIVO NGENF NDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO lmnA IBARRA
DE LA NAC — — —_— e .
VALIDADO | sscaén sc comumcménsocm
VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
CODIGO | NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccion
DOCUMENTAL CONSERVACION .
A L F AT | AC TOTAL Zz
il ;
: |6
2 |83
Pk Publicaciones e impresos ) 1 3 Mi:f‘:ﬁ’del ’""es‘s’t“ cuali tdaﬁl"‘” =
C N e X calidad de la muestra serz de los
institucionales A expedientes mas significativos
y Método de muestreo cualitativo: La
9Cc.4 Material multimedia X 2 1 3 x | celidad de la muestra seré de los
expedientes mas significativos
) Método de muestreo cualitativo: La
9C.5 Publicidad institucional X 1 1 2 x | calidad de la muestra serd de los
expedientes mads significativos
Método de muestreo cualitativo: La
9C.6 Boletines y entrevistas para medios | 2 1 3 x | calidad de la muestra serd de los
expedientes mas significativos
9C.7 . X Método de muestreo cualitativo: La
Boletines informativos para medios ¥ | calidad de la muestra serd de los
2 1 3 expedientes mas significativos
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Institiato Nacional
de Re habilitacion
Luis Guillermo Tharra Tharea

Método de muestreo cualitativo:

9C.8 | Inserciones y anuncios en periédicos y 2 1 ;
revistas X La calidad de la muestra sera de
los expedientes mas significativos
9C.9 | Agencias periodisticas, de noticias, Método de muestreo cualitativo:
reporteros, articulistas, cadena televisiva | X 2 1 L3 cabdad de ks muestra sevd de
y otros medios de comunicacién social las.expeientss nas signilficatines
9C.10 Método de muestreo cualitativo:
Notas para medios X 1 1 La calidad de la muestra sera de
los expedientes mas significativos
9C.11 : Método de muestreo cualitativo:
Prensa institucional X B 1 La calidad de la muestra serd de
los expedientes mas significativos
Método de muestreo curalitativo:
9C.14 | Actosy eventos oficiales X 1 1 La calidad de la muestra serd de
los expedientes mas significativos
9C.16 | Invitaciones y felicitaciones 1 1
9C.18 | Encuestas de opinion X 1 1
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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Auditoria

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION

LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
CODIGO: INRLGII

Instituto Nacional
de Rehabilitacion

X | Método de muestreo
cualitativo: La calidad de la
muestra sera de los

expedientes mas significativos
X | Método de muestreo

1 |
10C.15 | gntrega - recepcion | & 6 .:.amwdm“ e

es mas siguﬁgmvos
10C.16 Libros blancos X 2 4 6

I Hospital €

2012-20135

“ernficado;

Consejo de Salubridad General

Divisaon dle RelimbabitaciGn Ortopedics
Cenoe Colaborados de 1a OPS/OMS gam
Iz Ivesuzacion v Relinbilimcion Médics
20152019
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VALIDADO

20152018
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PN FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
o LUIS GUILLERMO IBARRA TBARRA de Rehabilitacién
. CODIGO: INRLGII Luis Guillermo Ibarra Tharea

FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIsS SUII.I.ERMG IBARRA IBARRA
ARCHIVO GENERA CION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
DE LA NAC VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
VALID. CODIGO | NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccién
DOCUMENTAL CONSERVACION
=
A L F AT | AC TOTAL ~ 3
§ 8|8
s |2 |8
= |8
11C.6 ' X X Método de muestreo cualitativo: La
Planes nacionales 2 4 6 calidad de la muestra serd de los
expedientes mas significativos
1ECH ) X X Método de muestreo cualitativo: La
Programas a mediano plazo 2 |4 6 calidad de la muestra seré de los
expedientes mas significativos
11C.8 & X X Método de muestreo cualitativo: La
Programas de accion 2 4 6 calidad de la muestra ser3 de los
expedientes mas significativos
11C.9 Sistemas de informacion X 4 2 6 X | Método de muestreo cualitativo: La
estadistica de la entidad calidad de la muestra ser4 de los
expedientes mas significativos
11C.10 Sistema nacional de X 4 2 6 X | Método de muestreo cualitativo: La
informacion estadistica calidad de la muestra seri de los
expedientes mas significativos
11c.11 Normas de elaboracion y X X | Método de muestreo cualitativo: La
actualizacion de la informacion Ca"da‘.j gels m?es."a.s.eré.de jos
astadictivs 2 4 6 expedientes mas significativos
Captacion, produccion y X X | Método de muestreo cualitativo: La
11C.12 | difusién de la informacion 4= [n 6 calidad de la muestra serd de los
actadislis expedientes mas significativos
o . Rehabiliticidn Oheonde 53
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g - CODIGO: INRLGII Luis Guillermo [barra Thatea
X 2 i 3 X Método de muestreo cualitativo: La
11C.13 Desarrollo de encuestas calidad de la muestra ser de los
i expedientes mds significativos
Grupo interinstitucional de X 4 2 6 X
11C.14 informacion (comités)
Evaluacion de programas de X Método de muestreo cualitativo: La
11C.15 accion 2 4 6 X calidad de la muestra ser3 de los
expedientes mas significativos
11C.16 Informe de labores X 2 4 6 X
11C.17 Informe de ejecucion X 2 4 6 X
11C.18 Informe de gobierno X 2 4 6 X
11C.19 Indicadores X 2 4 6 X
11C.21 Normas para la evaluacion X 2 1 3 X
11C.22 Modelos de organizacion X X
2 2 4
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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.,r FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
=%\ ) LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
- - CODIGO: INRLGII Lok Gisicrran Thisees Tares

NDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
ssccnéu. 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
ARCHIVO GENERAdSDIGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccién
DE LA NACIO DOCUMENTAL CONSERVACION
v AUD AD 0 A L F AT AC TOTAL - g
18|
-ERE-
=
: 18 E
12C5 X Método de muestreo cualitativo:
Comité de transparencia X X 4 2 6 La calidad de la muestra sera de los
expedientes mds significativos
12C.6 Solicitudes de acceso a la X Método de muestreo cualitativo:
informacién X X 2 4 6 La calidad de la muestra serd de los
expedientes mas significativos
12C.7 X Método de muestreo cua litativo:
Portal de transparencia X X 1 1 2 La calidad de la muestra ser3 de los
expedientes mas significa tivos
12C.8 Clasificacion de informacién Método de muestreo cualitativo:
reservada X X 2 4 6 X | Lacalidad de la muestra sera de los
expedientes mas significa tivos
12C.9 Clasificacién de informacién 2 4 6 X
confidencial X X
12C.10 Sistema de datos personales Método de muestreo cua litativo:
X X 2 4 6 X | Lacalidad de la muestra ser3 de los
expedientes mas significativos

iy )& Rel t O 55
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Junta de Gobierno
1S.2 X 4 2 6
Patronato

18.5 X 4 2 6
Comités de Investigacion

15.6 X 4 2 6
Comités de Ensefianza

15.7 Comités de Atencion Médica X 4 2 6 U LM
Hospitalaria NI o
AN

N

x| x| x| x| x|col

£ [RON
_S‘

ARCHIVO GENE RAL
DE LA NACIGN
\'/
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I lospiml Cemificada:
Consejo de Salubridad General
20122015

Divusion de Relubiligcion Onopedica . ‘ o y

Cengo Ceolaborador de: 1a QOFS OMS pan Cermificado ROC-015-15
a . N . N L -5 58

la Investigacion v Rehabilitcion Meédica 150 80012008

20152019 SRLFIVLS
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FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION @Insdmto Nacional
CODIGO: INRLGII Luis Guillermo Ibarra Thacea

ONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
25 INVESTIGACION = & = : £ g %
A VIGENCIA DOCUMENTAL Técnicas de Observaciones
IGO NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE seleccion
ARCHWO GENE DOCUMENTAL CONSERVACION
10 A L F AT AC TOTAL
DE LA NAC F-l.a
VALIDADO g %’
P |1z
25.1 : R X X Método de muestreo cualitativo: La
Proyectos de investigacion calidad de la muestra ser3 de los
4 2 6 expedientes mas significativos
25.2 Evaluacion de los investigadores | X 4 2 6 X
por las comisiones externas en
investigacion
25.3 Asesorias en materia de X 4 2 6 X
investigacion
25.4 Organizacion de eventos X 4 2 6 X | Método de muestreo cualitativo: La L
cientificos y académicos de calidad de la muestra sera de los f
investigacién expedientes mas significativos
25.5 Intercambios académicos y X 4 2 6 X | Método de muestreo cualitativo: La
cientificos calidad de la muestra serd de los
expedientes mds significativos
. 1 57
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g FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Instituto Nacional
=y LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA de Rehabilitacién
- CODIGO: IN RLGII Luis Guillermo Ihaera Tharea

(

MDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA
35 ENSENANZA
Técnicas de
VIGENCIA DOCUMENTAL seleccién Observaciones
NIVELES DE CLASIFICACION VALOR PLAZOS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION
ENERAL »
ARCH|VO G A L F AT | AC | TOTAL
DE LA NAC z 3 .
VALID g |z g
s g g
p 1
X
351 Disefio de planes académicos 4 2 X
6
X 4 2 6 X Método de muestreo cualitativo: La calidad
35.2 Expediente de alumno de la muestra serd de los expedientes mas
significativos
Evaluacién de la calidad de los programas X 4 2 6 X Método de muestrec cualitativo: La calidad
35.3 educativos de la muestra serd de los expedientes mds
significativos
Capacitacién y actualizacion del personal X 4 B 6 X
35.4 médico y paramédico (educacion continua)
Realizacion de servicio social y de practicas X ‘
355 profesionales de alumnos en la entidad : ¢ 1 2 X
35.6 Evaluacion de planes educativos por Organos X
Externos X
2 2 4
X X Método de muestreo cualitativo: La calidad
3s.7 Vinculacion Interinstitucional de la muestra serd de los exped ientes mas
4 2 6 significativos
E 5 | IR i O 3 . 58
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CODIGO: INRLGII

45.1 | Atencion de urgencias AEDA0 de Tuatieb

cualitativo: La calidad de la
muestra serd de los
expedientes mas significativas

A_

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

Division de Relinbalineion Onopédica

59
Cenmo Colaborador de Ia OPS/OMS par Cemuficado ROC.015-15
Ia Investencion v Rehabilitacian Medica 150 9001 :2008

Hospital Cesrsiticado:
Consejo de Salubridad General
201220135

2015.2010 20152018
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~ FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
LUIS GUILLERMO IBARRA IBARRA

Instituto Nacional
de Rehabilitacion

)

i - CODIGO: INRLGII Luis Guillermo [harra Tharea
45.2 Servicios de consulta externa y X
especialidades 4 6
4S3 Método de muestreo
cualitativo: La calidad de la
Expediente clinico 4 2 6 muestra ser3 de los
expedientes mis significativos
454 | servicios auxiliares de diagnoéstico y X
tratamiento 2 1 | 3
455
Servicios quirtrgicos 2 1 3 X
45.6 Método de muestrea
cualitativo: La calidad dela
Transfusion sanguinea (Banco de sangre) 10 5 15 muestra sera de los
expedientes mds significativos
Método de muestreo
cualitativo: La calidad de la
Vigilancia Epidemiolégica 4 2 6 muestra sera de los
expedientes mds significativos
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Il. Hoja de cierre

El presente Catélogo de Disposicién Documental consta de 16 Secciones, 186 series documentales, mismas que establecen su
valor documental, plazos de conservacion y destino final.

La version original del Catélogo de Disposicién Documental 2018 del Instituto Nacional de Rehabilitacién, fue aprobada por el
Comité de Transparencia en la Primera Sesién Extraordinaria, celebrada el 23 de febrero de presente, mediante Acuerdo Unico.

En atencion a las consideraciones formuladas en el Oficio No. DSNA/1180/2018, por la Direccién del Sistema Nacional de
Archivos del Archivo General de la Nacién, el Catalogo de disposicién documental fue modificado y actualizado.

APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

I e,
SDING Vet [ use
‘\ SR DRA. MARICELA VERDEJO SILVA -
AR Wﬁuxn DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SUBDIREQTOR DE ASUNTOS JURIDICOS f. e SR DIRECTORA DE ADMINISTRACION
% X JNPGRANTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
| 3%

=
my ARCHIVO GENERAL _ é

o— YT TR S RONIMO GONZALEZ DE LA NACIGN L/C- BLANCA LETICIA BERNAL ACOSTA
TITULAR'DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL GIOM ONSABLE DE LA COORDINAGION DE ARCHIVO'S
INSTITUTQ NACIONAL DE REHABILITACION LUIS GUILLERWGALIDADO
. * IBARRAIBARRA

Y

Ciudad de México, a 13 de agosto de 2018
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- . 1%
MTRILARAS 0 $450T ‘g 2

: FONDO: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION @Instituto Nacional
. CODIGO: INRLGII

S
%K\__\\_]?fﬁ VIil. Listado de documentacién de comprobacién administrativa inmediata. El Instiuto Nacional de Rehabilitacién Luis Guillermo
% N Ibarra Ibarra, de conformidad con el lineamiento Vigésimo de los LINEAMIENTOS para analizar, valorar y decidir el destino final de la
ER%ﬁcumentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, (D.O.F. el 16/112016), que establece que: ‘Las
ARCHNO GEN 5 ependencias y entidades deberan sefialar en relacién integrada en el Catélogo de disposicién documental, los tipos de documentos que
DE LA NAC'ON sirven para la comprobacién de actos administrativos inmediatos y que no forman parte de una serie documental, donde su periodo de
v AIJDADO guarda no excedera de un ario, por lo que no deben ser transferidos al archivo de concentracion y su baja debe darse de manera inmediata
al término de su vigencia. En este supuesto, el Archivo General de la Nacién no emitird Dictamen de destino final ni Acta de baja

documental.
VoTie Vigencia Administrativa
No. TIPOLOGIA T T s DESTINO FINAL
1 Fotocopia de formato de orden de servicio 1 afo :
2 Fotocopia de Bitacoras de registro de visitantes 1 afo :’e%rngata';sse de do:turr]setptacldn dque =
3 Fotocopias de Memorandum informativo 1 afo documentos d?:rclewir\'lo'cyasal n: esst:;
4 (a:t:‘r)vl; ;r']m's;g: formato de comprobante de pago por 1 afio relacionados con algtn asunto, ya sea
5 Copia simple de formato de vale de insumos y servicios 1 afio ic:‘estﬁz?;t‘er ::;‘t)a n::: :ua%lgtl\g)dca!e 3'2
6 Copia simple de formato de registro de consumo de alimentos 1 afio inmediata. este tipo de docur?v.;ntos "
7 Fotocopia de incidencias de personal 1 afio se transfieren al Archivo  de
8 Copia simple de formato de listado de pacientes programados 1 afo Concentracion.
9 Copia simple de formato de solicitud de interconsulta 1 afo
10 Copia simple de formato de hoja de citas 1 afo Una vez concluida su vigencia y en
1 Copia simple de formato de registros de medicamentos 1 afio cumplimiento a la normatividad
12 |Copias de Formatos obsoletos 1 afo alphqable g la materia archivistica, se
13 Copia simple de formato de hoja de valoracién inicial 1 ano :l:r:e"::g éne nTeZ?aerrl ?e e'?lrgsg:\attaamite)ﬁ:g
14 r(::(;;;iii:imple de formato de solicitudes de estudio de atencién 1 afo de acta adm)ilnistrativa.
15 Fotocopias de documentos oficiales 1 afo
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