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ACTA DE LA PRIMERA SESiÓN
EXTRAORDINARIA DEL AÑO 2008, DEL COMITÉ DE

INFORMACiÓN DEL INSTITUTO NACIONAL DE
REHABILITACIÓN, CELEBRADA EL 27 DE JUNIO DE 2008

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las trece horas del
día veintisiete de junio del año dos mil ocho, se llevó a cabo la
Primera Sesión Extraordinaria del Comité de Información del
Instituto Nacional de Rehabilitación, correspondiente al año dos mil
ocho, en la Sala de Juntas de la Dirección de Administración del
propio Instituto, sita en Calzada México-Xochimilco Número 289,
Colonia Arenal de Guadalupe, Delegación Tlalpan, México Distrito
Federal, a fin de desahogar el siguiente:-------------------------------------

()~[)E:~ [)E:L.[)í~---------------------------------
1.-Lista de asistencia y declaración de quórum.----------------------------
11.-Lectura y aprobación, en su caso, del Orden del Día.----------------
111.- Informe de la Dra. Maricela Verdejo Silva, Directora de
Administración, respecto de los avances para solventar las
observaciones en materia de organización, conservación y
adecuado funcionamiento de los archivos del Instituto Nacional de
Rehabilitación, respecto de los siguientes puntos: ------------------------

a).- Selección de una persona con licenciatura en archivística
para la Coordinación de los Archivos del Instituto. ------------------------

b).- Determinación del número de "Archivos de Trámite" que
deben existir para cada unidad administrativa del Instituto, y señalar
el nombre y cargo del responsable de cada uno de los "Archivos de
T
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"raml e . ---------------------------------------------------------------------------

c).- Exposición y explicación del "Programa de Organizació~ y
Conservación de Archivos", presentado al Comité de Informaci
por el Ing. Fernando Reynaud Rivera, Subdirector de Servicio
Generales. ---

d).- Situación del espacio físico para incorporar los "Are . os de
Concentración e Histórico" del Instituto en el nu edificio
administrativo, cuya construcción se tiene contem éla iniciar, ya
sea en el año 2008 o bien en el año 2009. -----------------------

e).- Determinación del espacio físico t poral para instalar y

organizar los "Archivos de Concentración e Histórico" dellnsr
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en tanto la construcción señalada en el inciso anterior se autorice,
edifique y concluya. ----------------------------------------------------------------

f).- Revisión y actualización de la "Guía General de
Clasificación Archivística" y de la "Guía Simple de Archivos". ---------

g).- Elaboración de los siguientes documentos: ---------------------
Catálogo de Disposición Documental. ------------------------
Inventarios Documentales (general, de transferencia y

deba ja). ------------------------------------------------------------------------------
Carátulas o Portadas de los Expedientes de Archivo. ----
Manual de Procedimientos de Control de Gestión

Documental.--------------------------------------------------------------------------

Manual de Organización y Control de los Archivos de
Trámite, de Concentración e Histórico. ---------------------------------------

Manual de Valoración y Destino Final de la
Documentación de los Expedientes Administrativos. ---------------------
IV.- Informe del "Curso-Taller para la Organización, Conservación y
Adecuado Funcionamiento de los Archivos", a impartirse al titular
del área coordinadora de archivos, al Coordinador de los Archivos
de Concentración e Histórico, y a los responsables de los Archivos
de Trámite del Instituto Nacional de Rehabilitación.- ---------------------
V.- Ratificación de acuerdos de la sesión. -----------------------------------

0 ESARR OLLO OE LA SESIÓN-----------------------
1.LISTA OE ASISTENCIA Y OECLARACIÓN OE QUÓRUM.---------
Se encuentran presentes los integrantes del Comité de Información:
Lic. Humberto Moheno Diez, Presidente del Comité de Información
del Instituto Nacional de Rehabilitación; Lic. Lourdes Zaldívar
Martínez, Titular de la Unidad de Enlace del Instituto Nacional de
Rehabilitación, e Ing. Arnulfo Ruíz Fonseca, Titular del Órga
Interno de Control en el Instituto Nacional de Rehabilitación
miembro del Comité de Información del Instituto Nacional de
Rehabilitación.-----------------------------------------------------------------------

En consecuencia, se declara la existencia de quórum y válidO"s
los acuerdos que se establezcan. b_
11.LECTURA Y APROBACiÓN,EN SU CASO, OEL OROENO
OíA.-----------------------------------------------------------------------------------
Se sometió a la consideración de los miembros del Comi ' de
Información el Orden del Día. El Ing. Arnulfo Ruíz Fonsec, itular
del Órgano Interno de Control en el Instituto cional de
Rehabilitación, solicitó que el Orden del Día fuera ad. .onado con un
punto relativo a que con fecha treinta de mayo aos mil ocho fue
designado por el Secretario de la Función Pública, como Titular del
Órgano Interno de Control en el Instituto Nacional de Rehabilitación
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por lo que de conformidad con dicha designación y en atención al
artículo 30 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Información Pública Gubernamental, el Comité de Información
adiciona un nuevo punto 11Idel Orden del Día, recorriéndose
los demás, para quedar como sigue: --------------------------------------

O~[)E:~ [)E:L.[)í~---------------------------------

1.-Lista de asistencia y declaración de quórum.----------------------------
11.-Lectura y aprobación, en su caso, del Orden del Día.----------------
111.-Integración del Ing. Arnulfo Ruíz Fonseca como miembro del
Comité de Información dada su designación como Titular del
Órgano Interno de Control en el Instituto Nacional de Rehabilitación.
IV.- Informe de la Dra. Maricela Verdejo Silva, Directora de
Administración, respecto de los avances para solventar las
observaciones en materia de organización, conservación y
adecuado funcionamiento de los archivos del Instituto Nacional de
Rehabilitación: ----------------------------------------------------------------------

a).- Selección de una persona con licenciatura en archivística
para la Coordinación de los Archivos del Instituto. ------------------------

b).- Determinación del número de "Archivos de Trámite" que
deben existir para cada unidad administrativa del Instituto, y señalar
el nombre y cargo del responsable de cada uno de los "Archivos de
T

. .
t "raml e . ------------------------------------------------------------------------------

c).- Exposición y explicación del "programa de Organización y
Conservación de Archivos", presentado al Comité de Información
por el Ing. Fernando Reynaud Rivera, Subdirector de Servicios
GeneraIes. ---------------------------------------------------------------------------

d).- Situación del espacio físico para incorporar los "Archivos de
Concentración e Histórico" del Instituto en el nuevo edifi<\o
administrativo, cuya construcción se tiene contemplada iniciar, y
sea en el año 2008 o bien en el año 2009. ----------------------------------

e).- Determinación del espacio físico temporal para instalar:

organizar los "Archivos de Concentración e Histórico" del InstitfO,en tanto la construcción señalada en el inciso anterior se autor!
edifique y coneluya. ----------------------------------------------------------------

f).- Revisión y actualización de la "Guía General Ae
Clasificación Archivística" y de la "Guía Simple de Archivos". ---------

g).- Elaboración de los siguientes documentos: --------------------

Catálogo de Disposición Documental. ~=Z----------------
Inventarios Documentales (general,7' lransferencia ydeba ja). .

Carátulaso Portadasde los ExpedientesdeArchivo.-r




