ACTA DE LA PRIMERA SESION

EXTRAORDINARIA DEL ANO 2008, DEL COMITE DE
INFORMACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE
REHABILITACION, CELEBRADA EL 27 DE JUNIO DE 2008

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las trece horas del
dia veintisiete de junio del afno dos mil ocho, se llevé a cabo la
Primera Sesién Extraordinaria del Comité de Informaciéon del
Instituto Nacional de Rehabilitacién, correspondiente al afno dos mil
ocho, en la Sala de Juntas de la Direccion de Administracion del
propio Instituto, sita en Calzada México-Xochimilco Numero 289,
Colonia Arenal de Guadalupe, Delegacién Tlalpan, México Distrito
Federal, a fin de desahogar el siguiente:
ORDEN DEL DiA
.- Lista de asistencia y declaracién de quérum.
Il.- Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.----------------
.- Informe de la Dra. Maricela Verdejo Silva, Directora de
Administracion, respecto de los avances para solventar las
observaciones en materia de organizacion, conservacion y
adecuado funcionamiento de los archivos del Instituto Nacional de
Rehabilitaciéon, respecto de los siguientes puntos:
----- a).- Seleccion de una persona con licenciatura en archivistica
para la Coordinacion de los Archivos del Instituto.
————— b).- Determinacion del numero de “Archivos de Tramite” que
deben existir para cada unidad administrativa del Instituto, y sefnalar
el nombre y cargo del responsable de cada uno de los “Archivos de
Tramite”. .
----- c).- Exposicion y explicacion del “Programa de Organizaciop y
Conservacion de Archivos”, presentado al Comité de Informaci
por el Ing. Fernando Reynaud Rivera, Subdirector de Servicio
Generales.
————— d).- Situacion del espacio fisico para incorporar los “Archivos de
Concentracion e Historico” del Instituto en el nu edificio
administrativo, cuya construccién se tiene contemplada iniciar, ya
sea en el ano 2008 o bien en el afio 2009.
----- e).- Determinacién del espacio fisico teﬁﬁolral para instalar y

organizar los “Archivos de Concentracién e Historico” del Instituto




en tanto la construccion sefialada en el inciso anterior se autorice,
edifique y concluya.
----- f).- Revisidbn y actualizacion de la “Guia General de
Clasificacion Archivistica” y de la “Guia Simple de Archivos”. --—-----
----- @g).- Elaboracién de los siguientes documentos:
——————————————— Catalogo de Disposicion Documental.
——————————————— Inventarios Documentales (general, de transferencia y

——————————————— Caratulas o Portadas de los Expedientes de Archivo. ----
——————————————— Manual de Procedimientos de Control de Gestidon
Documental.
——————————————— Manual de Organizacion y Control de los Archivos de
Tramite, de Concentracion e Historico.
--------------- Manual de Valoraciéon y Destino Final de la
Documentacion de los Expedientes Administrativos.
IV.- Informe del “Curso-Taller para la Organizacion, Conservacion y
Adecuado Funcionamiento de los Archivos”, a impartirse al titular
del area coordinadora de archivos, al Coordinador de los Archivos
de Concentracion e Histérico, y a los responsables de los Archivos
de Tramite del Instituto Nacional de Rehabilitacion.-
V.- Ratificacion de acuerdos de la sesion.
- DESARROLLO DE LA SESION
I. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM.---------
Se encuentran presentes los integrantes del Comité de Informacion:
Lic. Humberto Moheno Diez, Presidente del Comité de Informacion
del Instituto Nacional de Rehabilitacion; Lic. Lourdes Zaldivar
Martinez, Titular de la Unidad de Enlace del Instituto Nacional de
Rehabilitacién, e Ing. Arnulfo Ruiz Fonseca, Titular del Orga
Interno de Control en el Instituto Nacional de Rehabilitacién
miembro del Comité de Informacion del Instituto Nacional de
Rehabilitacion.
En consecuencia, se declara la existencia de quérum y valid
los acuerdos que se establezcan.
Il. LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN D
DIA. &
Se sometid a la consideracion de los miembros del Comité”de
Informacién el Orden del Dia. El Ing. Arnulfo Ruiz Fonseca/ Titular
del Organo Interno de Control en el Instituto Cional de
Rehabilitacion, solicité que el Orden del Dia fuera adjefonado con un
punto relativo a que con fecha treinta de mayo ge“dos mil ocho fue
designado por el Secretario de la Funcién Publica, como Titular del
Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Rehabilitacion




por lo que de conformidad con dicha designacion y en atencion al
articulo 30 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental, el Comité de Informacion
adiciona un nuevo punto lll del Orden del Dia, recorriéndose
los demas, para quedar como sigue:
ORDEN DEL DIA
l.- Lista de asistencia y declaraciéon de quérum.
II.- Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia.
lll.- Integracion del Ing. Arnulfo Ruiz Fonseca como miembro del
Comité de Informacién dada su designacion como Titular del
Organo Interno de Control en el Instituto Nacional de Rehabilitacion.
IV.- Informe de la Dra. Maricela Verdejo Silva, Directora de
Administracion, respecto de los avances para solventar las
observaciones en materia de organizacion, conservacion vy
adecuado funcionamiento de los archivos del Instituto Nacional de
Rehabilitacion:
————— a).- Seleccion de una persona con licenciatura en archivistica
para la Coordinacion de los Archivos del Instituto.
————— b).- Determinacién del nimero de “Archivos de Tramite” que
deben existir para cada unidad administrativa del Instituto, y sefialar
el nombre y cargo del responsable de cada uno de los “Archivos de
Tramite”.
----- €).- Exposicion y explicacion del “programa de Organizacion y
Conservacion de Archivos”, presentado al Comité de Informacion
por el Ing. Fernando Reynaud Rivera, Subdirector de Servicios
Generales.
----- d).- Situacion del espacio fisico para incorporar los “Archivos de
Concentracion e Historico” del Instituto en el nuevo edificio
administrativo, cuya construccién se tiene contemplada iniciar, ya
sea en el afio 2008 o bien en el afio 2009.
-——-- e).- Determinacién del espacio fisico temporal para instala

t

organizar los “Archivos de Concentracién e Historico” del Instity
en tanto la construccion sefalada en el inciso anterior se autoris
edifique y concluya.
-——- f).- Revisidn y actualizacion de la “Guia General

----- g).- Elaboracion de los siguientes documentos: = '
............... Catalogo de Disposicion Documental.
............... Inventarios Documentales (general, de“transferencia y

----------- = Caratulas o Portadas de los Expedientes de Archivo. %







